WEIDER

WARMEPUMPEN

Als Familienunternehmen sind wir seit 40 Jahren Hersteller von Warmepumpen in Hard,
Vorarlberg. Unsere Produkte sind das Heizsystem der Zukunft.
Produktlanglebigkeit, modernes Design und Innovation leben wir Tag fiir Tag.
Ausgezeichnet durch den Staatspreis fiir Energieforschung und den IF Designpreis.

Wir suchen Verstirkung :

Office Management/Assistentin
[ Teilzeit 40%06 -50090)]

Ihre Perspektiven:
- Sicherer Arbeitsplatz in einer stark wachsenden Zukunftsbranche
- Beitrag zur Klimawende leisten
- Mitgestaltungsméglichkeit
- Kleines motiviertes Team

lhr“e Aufgaben:
Allgemeine Biiroorganisation und -administration
- Unterstlitzung Abwicklung Kundenauftrige
- Unterstitzung telefonischer und persénlicher Empfang

Ihr Profil:

- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung /AHS/ BHS- Matura oder vergleichbare
Berufserfahrung

- Freude an der Kommunikation mit Kunden

- Erfahrung im Umgang mit ERP-Programmen und MS Office, Excel

- Sehr gute Deutschkenntnisse, Englischkenntnisse auf gutem Konversationsniveau

- Verlasslichkeit, Selbststandigkeit und Ordnungsbewusstsein

Senden Sie lhre Bewerbung per E-Mail an petra.rupp@weider.co.at oder rufen Sie an unter
05574-73200.

Der Mindestlohn fiir diese Position orientiert sich am Kollektivvertrag. Bereitschaft zur Uberbezahlung bei entsprechender
Erfahrung und Qualifikation.

Weider Wirmepumpen GmbH | Oberer Achdamm 4 | 6971 Hard bei Bregenz
Telefon 05574 / 73200 | office@weider.co.at | www.weider.co.at



